YTBepKICHBI

npukazoM 'BYK «CKYHb
M. JIepMOHTOBaY

ot 14 oktsa6ps 2014 r. Ne86

INPABUJIA
OCYHECTBJIEHUA BHYTPEHHEI'O KOHTPOJISI COOTBETCTBUA OBPABOTKH
HEPCOHAJIBHBIX TAHHBIX TPEBOBAHUSAM K 3AIIUTE IIEPCOHAJIBHbBIX
JAHHBIX, YCTAHOBJIEHHBIM ®EJIEPAJIBHBIM 3AKOHOM «O IEPCOHAJIb-
HBIX JTAHHBIX», IPUHATBIMUA B COOTBETCTBUU C HUM HOPMATHUBHBIMH
ITPABOBBIMU AKTAMM, B 'OCYJAPCTBEHHOM BIO/’KETHOM YYPEKJIEHUU
KYJbTYPbI CTABPOIIOJIBCKOI'O KPASA «CTABPOIIOJIBCKAS KPAEBAS YHU-
BEPCAJIbBHASI HAYYHASA BUBJIMOTEKA
M. M. 10. JEPMOHTOBA)»

1. Hacrosimue IlpaBuia ycTaHaBIMBAIOT MOPSIOK OCYIIECTBICHUS BHYTPEHHETO KOHTPOJIS
COOTBETCTBUSI 00pabOTKU MEPCOHANBHBIX TAHHBIX TPEOOBAHUAM K 3alIUTE EPCOHATBHBIX JaHHBIX
B FOCYJapCTBEHHOM OOJDKETHOM YUPEXJEHUU KyIbTypbl CTaBpomoiabckoro kpas «CTaBpoOnosib-
CKas KpaeBasi yHUBepcajbHas HayuHas oubnuoreka um. M.IO. JlepmoHTOBa» (Jajnee COOTBETCT-
BEHHO - BHYTPCHHUI KOHTPOJIb, OUOIHOTEKA).

2. Ocy1iecTBICHIUE BHYTPEHHETO0 KOHTPOJIA B OMOJIIMOTEKE OCYIIECTBISETCS B COOTBETCTBUU
¢ ®eaepanbHbIM 3aK0HOM 0T 27 utogst 2006 roga Ne 152-D3 «O nepcoHanbHBIX TaHHBIX» (anee -
Oenepanbublil 3akoH No 152-03), nacrosmumu [IpaBunamMu 1 ApYruMA HOPMATHBHBIME TIPaBO-
BBIMH aKTaMH, KacaromuMuUCcs 00pabOTKH NEPCOHABHBIX JaHHbIX.

3. OcHOBHBIE NOHSTHS U TEPMUHBI, UCIIOJIb3yeMble B HacToAMX [IpaBunax, npuMeHstoTcs B
TOM K€ 3Ha4eHUH, 4To U B DenepanbHom 3akone Ne 152-D3,

4. Henwto Hacrosimux [IpaBun sBisieTcst oOecniedeHue 3auThl IEPCOHATBHBIX JaHHBIX Tpa-
KJAaH OT HECAaHKIMOHMPOBAHHOI'O JOCTYIA, HEIPAaBOMEPHOIO MX HCIIOJIb30BAHUS WIH yTpaThl B
oudanorexe.

5. Hacrosmue IIpaBuiia ycTaHaBIUBaIOT:

BUJIbI U IEPUOAMYHOCTD BHYTPEHHEI 0 KOHTPOJIS;

MOPAJIOK CO3/1aHUsI KOMUCCHHM JUIsl OCYILIECTBIIEHUSI BHYTPEHHEIO KOHTPOJIS;

MOPSAJIOK TPOBEACHUSI BHYTPEHHETO KOHTPOJISL.

6. BHyTpeHHU KOHTPOJIb 00pabOTKH NMEPCOHAIBHBIX JaHHbIX (nanee - [1/1H) nenuTcs Ha Te-
KYIIUH ¥ KOMUCCHOHHBIM.

7. Texymuil BHYTPEHHHUI KOHTPOJIb OCYIIECTBISECTCA HA IIOCTOSHHONW OCHOBE OTBETCTBEH-
HBIM 3a opranuzaiuio oopadotku [1/In B 6ubnuoTeke B x0/1€ MeponpusiTHii mo oopadotke [1/1H.

OtBeTcTBeHHBIH 3a opranu3anuio oopadorku I1/H B Onbnuoreke uMeeT npaso:

TpeOoBaTh OT COTPYJHUKOB OMOIMOTEKH, UMEroIMX A0cTym K [1/IH, BHIOIHEHUS yCTaHOB-
JeHHOM TexHosoruu oopadotku I1/IH, MHCTPYKIUI U APYrHMX HOPMATUBHBIX MPABOBBIX AKTOB I10
obecnieuenuro 6e3omacHoctu [1/1H;

y4acTBOBaTh B pa3pabOTKe MEpONPHUATHH IO COBEpLICHCTBOBaHMIO Oe3omacHoctd I1/[H B
O6ubmauoreke;

MHUIMAPOBATh MPOBEJCHUE CIYXKEOHBIX paccieloBaHUui 1Mo (pakTaM HapyIIEHUS COTPYIHU-
KaMu OuOamoreku, umerormumu goctyn K [1/1H, ycraHoBiIeHHbIX TpeOoBaHMI oOecriedeHus] WH-
(dopmManoHHOI 6€30MaCHOCTH, HECAHKIIMOHHUPOBAHHOTO JIOCTYIA, YTPAThl, OPYU 3alUIIAEMbIX
I1]1H;

oOpamaTecsi K IUPEKTOpy OMONMMOTEKH O MPHOCTAaHOBKe Mporecca oopadorku 1/l B 6ub-
JMOTEKE WJIM OTCTPAHEHHUIO OT paboThl COTPYIHUKOB OuOIMOTEKH, nMeromux aoctyn k [1/1H, B
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Cllyyasix HapylICHHsI YCTaHOBJICHHON TEXHOJIOTMM 0OpaOOTKH WM HApYyUICHUs peXuMa KOH(U-
nennuanbaocty I1J1H.

8. KoMHCcCHOHHBIN BHYTPEHHUI KOHTPOJIb OCYIIECTBIISIETCS KOMUCCHEH, 00pa3yeMoi mpuKa-
30M OMOJIMOTEKH U3 YKCIa COTPYAHUKOB OUOIMOTEKH, 1 HOCUT NEPUOANYECKUIN XapakTep (naiee -
komuccus). IlepuoanuHoCTh POBEIEHUS KOMUCCUOHHOTO BHYTPEHHEIO KOHTPOJIS - HE PEXE OJI-
HOTO pa3a B I'o/l.

KomuccrnonHblii BHYyTpEHHHI KOHTPOJb NMPOBOAUTCS B OMOIMOTEKE HA OCHOBAaHUH YTBEp-
JKIEHHOTO JTUPEKTOPOM IIJIaHA OCYIIECTBICHUSI KOMUCCUOHHOIO BHYTPEHHErO0 KOHTPOJII COOTBET-
cTBusi 00pabotku [IJIH ycTaHOBICHHBIM TpeOOBaHUSM, pa3pabaThIBAEMOTo IpejacenaTesieM Ko-
MUCCHH, WJIK Ha OCHOBAaHHUHU MOCTYIMHUBIIETO B OMOIMOTEKY MUCEMEHHOTO 3asBJICHUS O HapyILIEHU-
Ax npaBui 00padoTku [1/1H.

B npoBenennn npoBepkd HE MOYKET y4acTBOBATh JIMIIO, MPSIMO MM KOCBEHHO 3aHMHTEPECO-
BaHHOE B €€ pe3yJibTaTax.

9. Ilpu npoBeieHUN BHYTPEHHETO KOHTPOJIS JOJIKHBI ObITh MOJHOCTHIO, 0OBEKTUBHO U BCE-
CTOPOHHE YCTAHOBJIEHBI COOTBETCTBHUS 110 CJIEIYIOIINM MOJIOKEHUSAM:

HaJIM4ue, y4eT, HOpSAIoK XpaHeHus u odeznuuuBanus [1/1x;

MOPSIOK U YCIIOBHSI IPUMEHEHUS] OPTaHU3AIIMOHHBIX U TEXHUYECKHX Mep MO0 00EeCIIeYCHHUI0
6e3onacHoctH [1/IH mpu ux o6padoTke;

MOPSAJIOK M YCIIOBUSI IPUMEHEHUs cpecTB 3amuThl [1/1H;

3¢ (HeKTUBHOCTH TPUHUMAEMBIX Mep Mo obecnieueHuto 6e3omnacuoctu [1/1H;

COCTOSIHHE y4yeTa MalIMHHBIX HocuTenen [1/1H;

coOmoaenue mpasui gocrymna K [1/1H;

Hanm4ue (OTCyTCTBHE) (PaKTOB HECAHKIIMOHUPOBAHHOTO jgoctyna K [1/1H;

MEpPOMPUATHS 10 BoccTaHOBIeHUIO [1J{H, MOIUGUIIMPOBAHHBIX WM YHUYTOKEHHBIX BCIE-
CTBUE HECAHKI[MOHUPOBAHHOI'O JOCTYIA K HUM;

OCYILIECTBIEHIE MEPONIPUATHH 10 obecrieuenuto nenoctuoctu [1/1H.

10. B orHomenuu [1/1H, cTaBIIMX M3BECTHBIMH UYJ€HAM KOMHUCCUHU WJIM OTBETCTBEHHOMY 3a
opranuzaiuio oopadotku [1/lH B xo/1e mpoBeAeHUS MEPOIIPHUATHI BHYTPEHHETO KOHTPOJIS, AOXK-
Ha obecrieunBaThCs KOH(UACHInaIbHOCTE [1/]H.

11. Cpok npoBeseHUs BHYTPEHHETO KOHTPOJIS HE MOXKET COCTaBIATh Oonee 30 aHel co aHA
HNPUHSITHS TUPEKTOPOM PELLIEHUS O €ro IPOBEACHHH.

12. Pe3ynpTaTsl MPOBEPKU OTPAXarOTCS B MPOTOKOJIE MPOBEACHUS BHYTPEHHErO KOHTPOJIS
yciioBUi 00pabOTKM MEPCOHAIBHBIX JTAaHHBIX B OMOIMOTEKE MO (POpME COTNIaCHO MPUIIOKEHUIO K
HacTtoAwuM [IpaBunam.

13. Ilpu BbIsIBIEHMM B XOJI€ MPOBEPKH HAPYIIEHUN OTBETCTBEHHBIM 3a OpraHU3alui0 00pa-
6otku I1Jln B 6ubnuoreke nmubo mpeacenaTeneM KOMUCCHM B MPOTOKOJIE AETAeTCsl 3alUCh O Me-
PONIPUATHUSAX 110 YCTPAHEHUIO HApYLIEHUHM U CPOKAX UCTIOTHEHHUS.

14. IIpoToKkoJbl XpaHATCS y OTBETCTBEHHOrO 3a opraHusanuio oopabotku I1/[H B Teuenue
TEKYIIEro roja, Korja ObLI OCYHIECTBJIEH BHYTPEHHUIl KOHTPOJb. YHHUUYTOXKEHHE MPOTOKOJIOB
NPOBOJUTCS OTBETCTBEHHBIM 3a opraHu3anuio obpadotku IIJ[H camocTosTensHO B siHBape roja,
CJIEIYIOIIETO 3a IPOBEPOYHBIM I'OJIOM.

15. O pe3ynpraTax MpOBEAECHHOTO BHYTPEHHETO KOHTPOJIS M MepaX, HEOOXOAUMBIX IS YCT-
paHEeHUs HapyIIEHUH, TUPEKTOPY JOKIIAbIBAET OTBETCTBEHHBIN 3a Opranu3anuo oopadotku 1/
B OUOIMOTEKE WK TpeficeaTeb KOMUCCHH.



IIpunoxenue

k [IpaBuiam ocyiiecTBlIeHHS! BHYTpPEH-
HEro KOHTPOJISI COOTBETCTBHS 00paboT-
KU TMEePCOHANbHBIX JAHHBIX TPeOOBaHU-
sIM K 3allUTe MEPCOHATBHBIX JaHHBIX,
ycTaHOBICHHBIM DenepanbHbIM - 3aK0-
HOM «O MEepCOHATBHBIX JaHHBIXY, MPH-
HATHIMH B COOTBETCTBHMHU C HUM HOpMa-
TUBHBIMU TPAaBOBBIMU aKTaMmH, B OWO-
JHOTEKE

OOPMA
ITPOTOKOJI

MIPOBEACHUS BHYTPEHHETO KOHTPOJIS YCIOBUN 00pabOTKH MEPCOHAIBHBIX
nanubix B 'BYK «CKYHB umM. JlepmonTOBaY»

Hactosimuii [IpoTokosn cocTaBieH «__ » 20 T.

(kKeM MPOBOIUTCS MPOBEPKA: OTBETCTBEHHBIM 3a OpPraHU3aIUi0 00pabOTKH
MEPCOHANBHBIX JAHHBIX MU KOMUCCHEH M0 BHYTPEHHEMY KOHTPOJIIO)

MpoBeJIcHa MPOBEpPKa

(Tema mpoBepKu)

HpOBepKa OCYHICCTBJIAIIACh B COOTBETCTBUU C Tpe6OBaHI/I5{MI/I

(HauMeHOBaHME JOKYMEHTA)
B xozne npoBepku npoBepeHo:

BrisiBnienHbie HapyIICHUS
Mepbl 10 yCTpaHEHUIO HApYLLIECHU:
Cpok ycTpaHeHUs HapyLIeHH:

(KTO IPOBOIMII MPOBEPKY: OTBETCTBEHHBIN 3a OpraHU3aLNI0 00pabOTKH
MEePCOHAIBHBIX JJAHHBIX WM KOMHCCHS 110 BHYTPEHHEMY KOHTPOJIIO
(mpencenatens U wieHsl KoMuccun), noanucu, ®©.1.0. npoBepsronmx)

C MMPOTOKOJIOM O3HAKOMIICH:

(pyxoBOAUTENH TIPOBEPSIEMOTO MOAPA3ACICHHUS: T0KHOCTD, ToAnucs, ©.11.0.)



